Manual de Usuario

—  Version App




' Desc

arga de la aplicacion para Android

Usa la lupa para buscar la
app de INWOUT

Clica eninstalar.

Clica en aceptar para recibir
notificaciones y activar la
geolocalizacion.

"Inwout” quiere enviarte
notificaciones
Las notificaciones pueden incluir
sonidos, avisos y globos en la pantalla
de inicio. Puedes configurarlos desde
Ajustes.



//Déarga la aplicacion paraiPhone

Obtener

Clica en abrir y Permite que

te lleguen notificaciones
desde INWOUT.

“Inwout"” quiere enviarte
notificaciones

Las notificaciones pueden incluir
sonidos, avisos y globos en la pantalla
de inicio. Puedes configurarlos desde

Ajustes.
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a app - Login
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Accede al listado de fichajes.

Registra tu entrada y salida pulsando

"Check-in y Check-out"

Visualiza las horas pendientes

de completar.

A

Clica para ver el menu.



Solicita y revisa tus permisos.

Consulta el Calendario. y solicita
permisos

Registra tu tiempo de trabajo

Consulta disponibilidad de tu equipo y
sus datos de contacto.

Revisa tus informes de horas.

Solicita ayuda técnica.




Informacion de

Solicitudes de

Horario de trabajo.

contacto.

permiso.

Registro horario. Dias de vacaciones.




Filtrado de permisos
solicitados:

Buscador de
permisos.

Solicita un nuevo
permiso de ausencias
0 vacaciones.

Clica encima para
ampliar la
informacion.




%rmisos.

Selecciona el tipos de

permiso a solicitar.

Define si aplica para
todo el dia 0 sélo una
franja horaria.

Indica cuandoinciay

finaliza el permiso.

Escribe algun detalle
mas para iniciar chat
con tu supervisor.

Indica las vacaciones
pendientes actuales y

ver cuantos dias
equivalen a vacaciones.




S

ulta Calendario y solicita permisos

Desde aqui también
puedes solicitar un
permiso.

Los dias marcados en
color corresponden a

festivos o permisos
solicitados.

Clica encima de cada
permiso para ver en
detalle.




quipo - Usuarios activos

Permite filtrar por

estado de ususario.

Muestra a tus
companeros para
saber su
disponibilidad.

Entrando aun
companero veras la
informacion de
contacto y su horario.




Informes mensuales

Cadadia1de cada
mes el sistema envia
uninforme de las
horas trabajadas, para
su revision y
aceptacion.

Revisa los informes de
horas y acepta si
estan correctos,
rechaza para
modificacion del
manager.

Puedes aprobar o
rechazar el informe
con un click sobre el
icono / o X.




	Manual Usuario APP INWOUT - 0
	Manual Usuario WEB INWOUT - 01
	Manual Usuario APP INWOUT - 02
	Manual Usuario APP INWOUT - 03
	Manual Usuario APP INWOUT - 04
	Manual Usuario APP INWOUT - 05
	Manual Usuario APP INWOUT - 06
	Manual Usuario APP INWOUT - 07
	Manual Usuario APP INWOUT - 08
	Manual Usuario APP INWOUT - 09
	Manual Usuario APP INWOUT - 10
	Manual Usuario APP INWOUT - 11

